Ministério da Educacao
Instituto Federal Catarinense Campus Araquari

Procedimentos para a entrega de Producées Intelectuais de Conclusao de Cursos (PICC)

nas bibliotecas do IFC

1. Entende-se como Producdes Intelectuais de Conclusdo de Curso (PICC): monografias,
relatorios técnicos, relatorios de estagio, dissertacoes, teses ou outros modelos de producdes

constantes nos PPC de cada curso;

2. As PICC devem ser elaboradas de acordo com as Normas para Elaboracdo de Trabalhos
Académicos, que estdo disponibilizadas na pagina do Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBI) —
http://biblioteca.ifc.edu.br/normalizacao-de-trabalhos/. A formatacdo dos trabalhos é de
responsabiliade dos autores do mesmo. A Biblioteca podera orientar em possiveis diuvidas que

surgirem,;

3. Cabe aos alunos a entrega dos seguintes documentos na biblioteca do Campus:

a) As PICC do aluno formando no periodo letivo corrente, em formato digital PDF/A (verificar

procedimentos no ANEXO I) que deverdo ser enviadas ao e-mail “repositorio@ifc-
araquari.edu.br”. Os alunos devem respeitar a Lei de Direito Autoral, pois, futuramente pretende-
se usar um software antiplagio no conteido que ird para o repositorio. A Folha de Aprovacao
(ANEXO II) deve estar anexada as PICC, ou seja, no mesmo arquivo. Ndo serdo aceitas Folhas

de Aprovacdo em arquivos diferentes.

I) Ao remeter o e-mail com o trabalho em PDF/A, o aluno devera enviar no corpo do e-mail as

informacdes das PICC conforme segue no modelo exemplificado abaixo:

Nome do
Titulo do Trabalho Curso
Aluno/Equipe

Problematizacdo da entrega dos PICCS Bacharelado em Sistemas de
Fulano de Tal
nas bibliotecas. Informagao
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I1) DissertacOes e Teses também deverdo ser entregues com suas respectivas versdoes em formato

digital. A Biblioteca nao recebera os PICC em formato impresso ou em midias.

b) O Termo de Autorizacao para Divulgacdo de Informacdes de Empresas (ANEXO III) e o
Termo de Responsabilidade, de Autenticidade e Autorizacdo para Publicacdo Eletronica
(ANEXO 1IV) devidamente preenchidos e assinados por seus autores. Os modelos estdo
disponiveis no site do Sistema de Bibliotecas (SIBI) (http://biblioteca.ifc.edu.br/formularios-e-
documentos/). Estes documentos somente serdo aceitos no formato impresso e ndo deverdo

constar no PDF/A.

I) Para as PICC, que possuam informagOes obtidas junto as empresas ou instituicdes, deve ser
preenchido o ANEXO III. O documento original ficard sob a responsabilidade do autor do

trabalho e uma copia sera entregue a Biblioteca do Campus, que dara o “confere com o original”;

IT) As PICC que possuam restricdo parcial ou total para publicacdao de informacGes de empresas
serdo consideradas sigilosas. A restricao parcial ou total serd mantida pelo periodo especificado
no ANEXO III, que deve ser igual ao periodo definido em termo especifico estabelecido entre o

IFC e a empresa. A integra dos resumos e os metadados ficarao sempre disponibilizados.

IIT) As PICC que forem base para a geracao de patente ou registro serdo consideradas sigilosas e
com restricao total para publicacdo, até que seja feito o protocolo do registro ou deposito de
Propriedade Intelectual (PI) junto ao Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI). O setor
responsavel do IFC comunicara a Biblioteca do Campus assim que receber o numero do
protocolo passado pelo INPI. A integra dos resumos e os metadados ficardo sempre

disponibilizados.

c) Declaracdao de Conclusao de Estagio (ANEXO V), que devera ser emitida junto a

Coordenacdo de Estagios do IFC — Araquari para cada um dos locais que foram realizados os

estagios.
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4. Apo6s o envio do PICC e a entrega dos termos, a biblioteca do campus se responsabiliza em
emitir a “Declaracdao de Entrega Individual de Producodes Intelectuais de Conclusao de
Curso” (ANEXO VI), assim como, a declaracao de “Nada Consta” (ANEXO VII) para que o

aluno encaminhe a sua formatura e emissao do certificado junto a Secretaria Académica.
5. O arquivamento e a catalogacao das PICC sera de responsabilidade da Biblioteca de cada

Campus, devendo ser mantida cdpia de seguranca junto a Coordenacdo do Curso ou do

Programa, caso seja de interesse deste.

Araquari, 18 de abril de 2016.

Bernardete Ros Chini

Chefe da Biblioteca — Campus Araquari
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ANEXO I - Como converter de PDF para PDF/A

Para fazer a conversdao do PDF para PDF/A usando Microsoft Word, acesse o seguinte link:

http://pdfa.bu.ufsc.br/.

Para converter de PDF para PFD/A usando o Libre Office Writer, siga os passos abaixo:

1) No menu “Arquivo” escolha a opcao “Exportar como PDF...”
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2) Na aba “Geral” selecione o campo “PDF/A-1a”.
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3) Clique no botao “Exportar” para realizar a conversao.
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4) Selecione uma pasta para salvar o arquivo, e renomeie-o de acordo com a codificacdo padrao.
A codificacdo padrdo para os arquivos dos trabalhos utilizard a sigla do Campus, a sigla do
Curso, o ano de conclusdao do curso, o semestre e o numero de matricula (sem o0s zeros a

esquerda): <sigla do Campus>_<sigla do Curso>_<ano>_<semestre>_ <ntimero de matricula>.

Ex.: para um TCC da Coordenacdo do Curso Bacharelado em Sistema de Informagdo do campus

Araquari turma concluinte no segundo semestre de 2016: ARA-BSI-2016-2-
201306071936.pdf/A.
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Seu documento esta salvo em PDF/A.

5) Para verificar, aparecera uma barra azul na margem superior que informa que o documento

cumpre a norma. E se vocé clicar no icone do PDF a esquerda também aparecerdo os padroes.
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Coordenador_2_Capa de CD PICC.pdf - Adobe Reader % B8 ty 4) 1539 R Bernardete 3%
- File Edit cument T v

Coordenador_2...
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Instituto Federal Catarinense — Cimpus Araquari
Curso de Bacharelado em Medicina Veterinaria

Produgdes Intelectuais de Conclusdo de Curso — Artigos e
Relatorios de Estagio

Volume 01

Araquari
Dezembro de 2015

Nota: existem outras aplicacoes de utilizacao livre ou pagas com capacidade de cria¢do e/ou

conversao de documentos em PDF/A que nao sao referidas neste tutorial.
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ANEXO II - Modelo de folha de aprovacao segundo a ABNT NBR 14.724

NOME DO ALUNO

TiTULO DO TRABALHO

Este Trabalho de Curso foi julgado adequado para a
obtencdo do titulo de Bacharel em ... (area de
concentracdo) e aprovado em sua forma final pelo
curso de ... (nome do curso) do Instituto Federal de
Educagao Ciéncia e Tecnologia Catarinense — Campus
Araquari.

APROVADA: Araquari - SC, de de 2016.

Prof. Dr. XXX

Orientador — IFC Campus Araquari

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. XXX — Instituicdo XXX

Prof. Dr. XXX — Instituicdo XXX
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ANEXO III - Termo de autorizacao empresas

&

Ministério da Educagao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense
Pro-Reitoria de Ensino - Sistema Integrado de Bibliotecas

TERMO DE AUTORIZACAD PARA DIVULGACAD DE INFORMACOES DE EMPRESAS

Empresa:

CINP: Inscrigdo Estadual:

Enderecgo completo:

Representante da empresa:;

Telefome: [___) e-mail:

Tipo de produgdo intelectual: [ ) Monografia; [ ) Relatdr’ Técnico; [ \ Re.—.onio de Est3gio
[ ) Dissertagdo; [ ) Tese; ([ ) Outro:

Titubo/subtitulo:

Autoria: “adige «e matricula:

Orientador:

Co-arientador:

Nome do Curso:

Campus:

Como representante empresaa & nominada, declaro que as informagdes efou documentos

disponibilizad  oela e =@ para s trabalho citado:

[ ) Podems - mados .. . estrigdo.

[ JPo —uemir stn arcial por um pericdo de anos, ndo podendo ser publicadas

a5 . a T man s efou documentos:

[ ) Possuen -~ rigdo total para publicacdo por um periodo de anos, pelos seguintes

miotivos:

Representante da empresa Local e Data
o .
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ANEXO IV — Termo de autorizacao do aluno

&

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinanse
Pra-Reitoria de Ensino - Sistema Integrado de Bibliotecas

TERMO DE RESPONSABILIDADE, DENJMEDEMJWRIZAI;HJM
PUBLICACAD ELETRONICA DE PRODUCOES INTELECTUAIS NO REPOSITORIO DIGITAL E
MO CATALOGD ELETRONICO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFC

MNa qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdao, DECLARO para todos os
fins e efeitos de direito gue esta produgdo foi elaborada respeitar~ - ~s principios da

moral & da ética e ndo violou qualguer direito de propriedade .nte. al sob pena
de responder civil, criminal, ética e profissionalmente por mevu | atos.

Sendo assim, AUTORIZO o IFC a weicular, através do seu Re asitdrio .  ital e dos
Catalogos das Bibliotecas desta Instituicdo, sem ressarciment 'os direit : autorais,
de acordo com a Lei no 9.610/98, o conteddo da obra abaixo da, obs 2rvando as
condigdes de disponibilizacdo no iterm 4, para fins de leit. o essaon efou

download, visando a divulgacao da producao intelect al brasileira.

1 Tipo de producio intelectual: | ) Monografia [ 1A nde _onclusdo de Curso
{ ) Relatério Técnico ( ) Dissertacdo ( ) Tw.e DJutro.

2 ldentificacio da obra:

Autor:

CPF: _Tew a: (_/.
e-mail:

CursofPrograma: 4

Orientador:

Co-orientador: _

Data da defesa:
Titulof/subtitulo:

Area de conhecimentc o CNPg.

3 Agéncia(s) de for =anh wando ¢ kstir):

4 Informacies o . anib.  _o do docurmento:

Restricao para p b. Sao: [ ) MNao Restrimgir [ ) Parcial { ) Total
Em caso dr =striy 30 |, mspecifigue o porqué da restricao:

Em caso de re. rigao parcial, especifigue capitulo{s) ou conteddo(s) restrito({s):

Local e Data:

Assinatura do Autor Assinatura do Orientador

- 1 IS TITH T FERERAL Bua das Missdes, 100 = Panta Aguda

BlurrenawSC — CEP: 89051 {00
(47} 3331-THOD F ifcsifc. edu.br
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ANEXOV

DECLARACAQO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO

Declaramos que o Sr(a)) NOME COMPLETO DO ALUNO, RG
XXXXXXXXXX , estudante do curso de NOME DO CURSO, realizou o estagio na empresa
NOME DA EMPRESA, no periodode .../ /___a_ / _/ _,cumprindo o total de

horas de estagio.

, de de

Assinatura e carimbo do Coordenador de Estagios
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ANEXO VI

Declaracao de Entrega Individual de Producées Intelectuais de Conclusao de Curso

(PICC)

Declaramos que 0 académico XXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX, do curso de Bacharelado em Sistemas de Informacdo, do Instituto
Federal Catarinense — Campus Araquari, entregou sua Producao Intelectual de Conclusao de

Curso (PICC) em formato de monografia a Biblioteca.

Araquari, 17 de marco de 2016.
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ANEXO VII

Exemplo de Nada Consta emitido pela biblioteca para formandos

Aluno_3_Nada Consta emitido pela biblioteca para cada aluno_exemplo.pdF * - Foxit Reader B4 Tp «1) 10:26 % Bernardete 3%

File Edit View Tools Comments Help

@ B Q| 189% (@& ] 11 @ View | & Comments 2 TI v/ | a- Finc

INSTITUTO FEDERAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA Pag. 1

«c 01/06/2015
-‘e PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 20:27:07
‘ Pergamuinm|  sibliotca - Araquari

T a de Biblioteca

| B 3 W

DECLARACAO

DECLARAMOS, para os devidos fins, que o usuario YAN RAMON R. GELSLEICHTER, Matricula
020141080820380, ( Aluno - curso graduagao/tecnologia ) esta com sua situagéo regular na biblioteca.

O/l ¥ &l 4D

Araquari, 01/06/2015

Dy
=
* [  Aluno_3_NadaConsta... X
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FLUXOGRAMA PARA ENTREGA DO PICC

Aluno converte o trabalho
académico em PDF/A inserindo a

folha de aprovagdo no mesmo documento.

Aluno envia o PDF/A ao e-mail

repositorio@ifc-araquari.edu.br.

Aluno entrega na Biblioteca o Termo de
autorizacao da empresa, o Termo do

Aluno e Declaragao de Estagio, impressos.

Biblioteca confere no arquivo digital se tem a folha, o nome e se é PDF/A,
da o confere com o original no termo da empresa, copia e devolve o original,

emite o Nada Consta e a declaracao de recebimento do trabalho académico.

Aluno encaminha ambos documentos a

Secretaria Académica.
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